
 

    

Regulamin korzystania z gabinetu dziecięcego przez  

psychologów /psychoterapeutów  

w Fundacji OdNowa w Pucku. 

 

§ 1. Postanowienia ogólne. 

1. Regulamin określa zasady korzystania z gabinetu dziecięcego przez 

psychologów/psychoterapeutów prowadzących terapię indywidualną, grupową lub 

konsultacje z dziećmi i młodzieżą. 

2. Celem regulaminu jest zapewnienie bezpieczeństwa, higieny, komfortu oraz 

poszanowania prywatności dzieci i ich opiekunów, a także dbałość o wyposażenie 

gabinetu. 

§ 2. Organizacja pracy w gabinecie. 

1.  Z gabinetu mogą korzystać wyłącznie psychoterapeuci współpracujący z placówką 

oraz osoby posiadające stosowne upoważnienie. 

2. Korzystanie z gabinetu odbywa się zgodnie z ustalonym wcześniej 

harmonogramem rezerwacji. 

3. Sesje terapeutyczne powinny rozpoczynać się i kończyć o wyznaczonym czasie, aby 

umożliwić płynne zmiany między terapeutami. 

4. Wizyty są umawiane zgodnie z godzinami pracy psychoterapeuty dziecięcego.  

5. Wizyty umawia rejestracja Fundacji zgodnie z obowiązującymi procedurami. 

 

§ 3. Zasady dotyczące bezpieczeństwa dzieci. 

1. Psycholog/psychoterapeuta ponosi pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo 

dziecka w czasie prowadzonej sesji. 

2. Podczas zajęć drzwi gabinetu pozostają zamknięte, lecz nie mogą być ryglowane 

w sposób uniemożliwiający szybkie wejście w przypadku sytuacji awaryjnej. 
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3. W gabinecie mogą przebywać wyłącznie dziecko, terapeuta oraz osoby 

dopuszczone do udziału w sesji. 

4. Psycholog/ psychoterapeuta zobowiązany jest do znajomości zasad udzielania 

pierwszej pomocy i lokalizacji apteczki. 

§ 4. Ochrona prywatności i poufności. 

1. Wszystkie informacje uzyskane w trakcie terapii podlegają zasadzie poufności. 

2. Dokumentacja terapeutyczna przechowywana jest wyłącznie w wyznaczonych do 

tego miejscach. 

3. Nagrywanie sesji jest dopuszczalne jedynie za pisemną zgodą opiekunów 

prawnych dziecka. 

§ 5. Zasady korzystania z wyposażenia gabinetu. 

1. Psycholog/ psychoterapeuta korzysta z wyposażenia zgodnie z jego 

przeznaczeniem. 

2. Gry i karty terapeutyczne, materiały terapeutyczne oraz zbawki po zakończeniu 

sesji należy uporządkować. 

3. W przypadku uszkodzenia sprzętu terapeuta jest zobowiązany do zgłoszenia tego 

administratorowi gabinetu. 

§ 6. Higiena i porządek. 

1. Po zakończeniu pracy psycholog/ psychoterapeuta zostawia gabinet w stanie 

umożliwiającym natychmiastowe korzystanie przez kolejną osobę. 

2. Materiały używane przez dzieci muszą zostać odpowiednio zabezpieczone lub 

wyrzucone. 

3. Po każdej sesji należy zadbać o dezynfekcję powierzchni dotykanych przez dzieci. 

 

§ 7. Zasady pracy z materiałami terapeutycznymi. 

1. Terapeuta korzysta z materiałów adekwatnych do wieku i możliwości dziecka. 
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2. Zabrania się używania materiałów mogących stanowić zagrożenie bez uprzedniej 

oceny ryzyka. 

3. Wszelkie własne materiały terapeutyczne psychology/psychoterapeuta zabiera po 

zakończeniu pracy.  

1. Karty pracy, notatki terapeutyczne oraz dokumentacja prowadzona przez 

psychoterapeutów i psychologów dziecięcych podlegają obowiązkowej archiwizacji. 

2. Dokumenty te przechowywane są w sposób zapewniający poufność, zgodnie z 

wymogami RODO i wewnętrznymi zasadami Fundacji. 

3. Karty pracy w formie papierowej muszą być przechowywane wyłącznie w 

wyznaczonych, zamkniętych i zabezpieczonych szafach. 

4. Dokumenty elektroniczne przechowywane są wyłącznie w systemach 

zatwierdzonych przez Fundację, posiadających odpowiednie zabezpieczenia. 

5. Po zakończeniu pracy terapeuta nie pozostawia żadnych kart pracy w gabinecie; 

wszystkie dokumenty muszą zostać zabezpieczone i przeniesione do właściwego 

archiwum. 

6. Okres przechowywania dokumentacji określa obowiązujące prawo oraz 

wewnętrzne procedury Fundacji. 

§ 8. Sytuacje nadzwyczajne. 

1. W przypadku zagrożenia zdrowia lub życia dziecka psychology/psychoterapeuta 

podejmuje odpowiednie działania i powiadamia służby. 

2. W sytuacji awarii psycholog/psychoterapeuta informuje koordynatora placówki. 

§ 9. Postanowienia końcowe. 

1. Pycholog / psychoterapeuta potwierdza zapoznanie się z regulaminem podpisem. 

2. Fundacja OdNowa zastrzega sobie prawo do aktualizacji regulaminu. 

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem ogłoszenia i obowiązuje wszystkich 

psychoterapeutów korzystających z gabinetu dziecięcego. 
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